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MANUAL AYUDA MATRÍCULA ACCESO MAYORES DE 25 Y 45 AÑOS 

 

 
 
 
 
Si está interesado en realizar la matrícula en el curso de acceso para mayores de 25 y 45 años  de la Uned, le 
ofrecemos esta guía para  ayudarle  en  los pasos que debe completar para realizar la matrícula online:  
Puede  entrar  en la página web del centro asociado: www.unedpontevedra.com . Una vez tenga la página abierta 
pinche  en la opción Quiero ser alumno 

 
En el desplegable que le aparece  pinche en el rectángulo verde que dice Matrícula 

 
 
 

http://www.unedpontevedra.com/
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En la pantalla que podrá ver a continuación (si no lo encuentra a primera vista, baje la pantalla moviendo la barra 
de la derecha de la página web)  tiene que pinchar en la casilla verde de Curso de acceso para mayores de 
25 y 45 años.  
 

 
 
 
En el desplegable que aparece tiene que pinchar en el  botón rojo que indica  iniciar  matrícula.  
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Para continuar realizando la matrícula tiene que introducir el usuario y contraseña. En caso de ser alumno nuevo 
o no recordar dichas contraseñas pinche en Si aún no tiene claves, regístrese. 

 
 
 
En la pantalla que podrá ver tiene que pinchar en la opción sistema de obtención del identificador 
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En esta pantalla debe marcar las casillas de que ha sido informado y acepta la cláusula de protección de 
datos   (la casilla conforme desea recibir información de la UNED es optativa). También debe seleccionar el tipo 
de documento (DNI, NIE o Pasaporte), e introducirlo en la casilla correspondiente. Es aconsejable dejar marcada 
la casilla conforme se autoriza al ministerio del interior a contrastar los datos de filiación. 

 
En la parte inferior de la pantalla le indican cómo introducir el número del documento 
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En este paso debe introducir la fecha de caducidad del DNI y el año de nacimiento. Después debe pinchar en el 
botón que dice siguiente 

 
 
A continuación preguntará si desea autorizar a contrastar los datos con el Ministerio del Interior 
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Le aparecerá un formulario con datos personales a completar. Las casillas marcadas con asterisco deben cubrirse 
obligatoriamente. Debe aceptar la cláusula de protección de datos 

 
 
A continuación le aparecerán los datos introducidos para que pueda comprobar que son correctos. Si hay algún 
error puede volver al paso anterior y modificar el dato erróneo. En caso de que todo esté correcto puede 
confirmar los datos para seguir el proceso 
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En el paso siguiente le darán la información del usuario que tendrá en la Uned (Debe guardarlo o anotarlo 
puesto que lo utilizará a lo largo de todo el curso para acceder a todo lo relacionado con la Uned), y le indican 
que le mandaron un mensaje al correo electrónico que introdujo en el formulario de datos. 
 

 
 
A continuación debe abrir su correo electrónico, y verá que en su bandeja de entrada tendrá un mensaje de la 
Uned ( asunto: obtener identificador). Debe abrir dicho mensaje y en el texto del mismo encontrará un enlace 
que tendrá que pinchar. Se le abrirá un desplegable con unos casilleros para que usted establezca la contraseña 
que desee. Tendrá que repetirla otra vez y darle al botón de aceptar. Tiene que ser de un mínimo de 8 caracteres. 
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Una vez haya conseguido el usuario y la contraseña podrá acceder al campus de estudiante entrando a través de 
la página de www.uned.es , pinchando en acceso al campus  
 

 
 
Introducirá el usuario y la contraseña y marcará la casilla  enviar 

 

http://www.uned.es/
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En la pantalla que le aparecerá será la de alumno Uned. Para continuar la matrícula debe marcar en la casilla  de 
matricúlate ahora, la opción matrícula abierta 
 

 
 
Volverá a aparecer la casilla verde del acceso para mayores de 25 y 45 años, y dentro de ella deberá marcar el 
botón rojo de iniciar matrícula 
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Con posterioridad podrá ver una pantalla en la que le dicen las instrucciones importantes, debe pinchar el botón 
del final, siguiente  

 
En la pantalla que podrá ver a continuación tendrá que escoger el centro asociado en el que desea matricularse. 
Deberá cubrir la casilla de comunidad autónoma, provincia y centro. 
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Pontevedra es centro asociado (administrativo, exámenes,  laboratorios y tutorías). Vigo, Tui y Portas son aulas 
(tutorías) 
En la parte inferior de la pantalla debe marcar también la opción de tipo de matrícula

 
Si la matrícula es normal tiene que marcar la opción ordinaria 
En caso de que pida BECA o tenga algún descuento por discapacidad, familia numerosa, etc… debe marcar la 
opción con descuento/beca. 
 
 
 
 
Se abrirá un desplegable, en el que tendrá que marcar la opción concreta. La opción de Beca es la de Beca del 
Ministerio de Educación.  
Pueden marcarse dos casillas. Por ej: puede pedir una beca y ser familia numerosa. 
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En el paso siguiente nos aparecerán las asignaturas en las que poder matricularnos.  
 
Podremos ver  una casilla en la que pinchando en la flecha del final de la misma nos aparecerá el desplegable 
para escoger la vía de estudio, es decir, si desea realizar la matrícula en el curso de mayores de 45 años o si 
lo hace en mayores de 25 años, la opción que escogerá para realizar dicho curso: 

Arte y Humanidades 
Ciencias 
Ciencias de la Salud 
Ciencias sociales y jurídicas 
Ingeniería y Arquitectura 

 A continuación aparecerán las asignaturas ofertadas entre las que podremos escoger: 
Las asignaturas de Lengua española y la de Comentario de texto aparecen marcadas (son obligatorias).  
Le aparecen 5 idiomas, entre los que deberá escoger uno. 
En las opciones de Ciencias y de Ingeniería y Arquitectura las Matemáticas aparecen marcadas (obligatoria) 
En las opciones de Ciencias sociales y  jurídicas y Ciencias de la Salud, tiene que escoger entre Matemáticas y 
Matemáticas aplicadas a las ciencias sociales. 
A continuación le aparecen el resto de asignaturas, entre las que elegirá una. 
En la opción de Arte y Humanidades,  tiene que escoger dos asignaturas (las Matemáticas son una alternativa 
más).  
En el curso de acceso de mayores de 45 años las asignaturas aparecen ya marcadas. 
 
 
 
 
En el paso siguiente nos aparecerán todas las asignaturas escogidas, con el importe de cada una de ellas y la 
cantidad total. Pulsamos botón siguiente 
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En esta página de pagos tendremos que decidir en primer lugar si deseo fraccionar el pago o no. Justo en el 
rectángulo superior al cuadro donde introducir el número de cuenta, puede ver el importe total y al lado tiene 
que marcar sí  o no.  
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A) En caso de optar por fraccionar el pago debe domiciliar obligatoriamente el recibo. Tiene que cubrir la casilla 
con el nombre del titular de la cuenta, y las casillas con el número de cuenta (una vez cubierto ésta, el IBAN se 
cumplimenta automáticamente). Tiene que aceptar la cláusula de protección de datos y pulsar en grabar 
 

 
 
A continuación saldrá un mensaje indicándole que tiene 15 días para subir  escaneado el documento de 
autorización bancaria (SEPA) a la aplicación de matrícula, una vez confirme el borrador. Una vez leído debe pulsar 
en aceptar 
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podrá 
modificar ni anular la matrícula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matrícula, después 
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en último lugar pinchar el botón de validar 

 
 
 
Una vez  confirmado el borrador, podrá ver dos botones al lado del número de cuenta. Tiene que pinchar en el 
botón descargar sepa ,  
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Le aparecerá un impreso que deberá imprimir, cubrir a mano los datos que  pidan, firmar y después deberá 
escanear o sacarle una foto. Debe guardarlo como documento pdf  o como imagen para poder subirlo a la 
matrícula  

 
 
 
 
Una vez guardado el SEPA como documento o imagen vuelva a  la pantalla de pagos y  debe pulsar ahora el 
botón subir sepa 
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Le aparecerá un mensaje, tiene que pinchar en examinar, a continuación debe buscar en su ordenador o equipo 
utilizado el documento  guardado como pdf o imagen.  
Haga doble click en dicho documento. 
Después pinche en el botón  agregar 

 
 
 
Le aparecerá un mensaje, debajo del número de cuenta, que dirá: El documento SEPA remitido se encuentra en 
fase de verificación por parte del personal de la UNED 
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B) En caso de optar por pago único, pinche que no en la casilla en la que preguntan si desea fraccionar el pago. 
Le permitirán realizar el pago de tres formas distintas 

 
 
 
 
Si desea domiciliar el recibo, tiene que seguir el proceso realizado en los pasos anteriores (opción  A) 
fraccionamiento de pago). 
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Si desea pagar presencialmente en ventanilla debe pinchar el icono de la impresora 

 
 
 
 
 
 
 
Le aparecerá el mensaje conforme tiene 15 días para efectuar el ingreso  
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podrá 
modificar ni anular la matrícula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matrícula, después 
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en último lugar pinchar el botón de validar 

 
 
 
 
 
 
 
Una vez confirmado el borrador podrá imprimir el documento en pdf del impreso de pago. Salen 2 hojas (y una 
tercera con instrucciones). Debe ir a una sucursal del Banco Santander y efectuar el ingreso  
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En caso de querer realizar el pago online debe  pinchar el icono de la tarjeta 

 
 
 
 
 
 
Le aparecerá el mensaje conforme tiene 15 días para efectuar el ingreso  
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podrá 
modificar ni anular la matrícula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matrícula, después 
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en último lugar pinchar el botón de validar 

 
 
 
 
 
 
Al seleccionar la modalidad de ‘Pago con tarjeta’ le redirigirá a la pantalla de la conexión de la aplicación de 
matrícula con la pasarela de pago (TPV) del Banco Santander.  
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Una vez efectuado el pago de la matrícula, debe marcar el botón siguiente  y podrá llegar al final de la matrícula 
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