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MANUAL AYUDA MATRICULA ACCESO MAYORES DE 25 Y 45 ANOS

Si esta interesado en realizar la matricula en el curso de acceso para mayores de 25 y 45 anos de la Uned, le
ofrecemos esta guia para ayudarle en los pasos que debe completar para realizar la matricula online:
Puede entrar en la pagina web del centro asociado: www.unedpontevedra.com . Una vez tenga la pagina abierta

pinche en la opcidn Quiero ser alumno
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En la pantalla que podra ver a continuacion (si no lo encuentra a primera vista, baje la pantalla moviendo la barra
de la derecha de la pagina web) tiene que pinchar en la casilla verde de Curso de acceso para mayores de

25y 45 anos.
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En el desplegable que aparece tiene gue plnchar en el botdn rojo que indica iniciar matricula.
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Para continuar realizando la matricula tiene que introducir el usuario y contrasena. En caso de ser alumno nuevo

0 no recordar dichas contrasefias pinch
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En la pantalla que podra ver tiene que pinchar en la opcion sistema de obtencion del identificador

Estés donde estés...
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En esta pantalla debe marcar las casillas de que ha sido informado y acepta la clausula de proteccion de
datos (la casilla conforme desea recibir informacion de la UNED es optativa). También debe seleccionar el tipo
de documento (DNI, NIE o Pasaporte), e introducirlo en la casilla correspondiente. Es aconsejable dejar marcada
la casilla conforme se autoriza al ministerio del interior a contrastar los datos de filiacion.
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Sistema de Obtencién da Identificador

Clausula de Proteccion de Datos
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En a parte inferior de la pantalla le indican como introducir el ndmero del documento
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En este paso debe introducir |a fecha de caducidad del DNI'y el afo de nacimiento. Después debe pinchar en el
botén que dice siguiente
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A continuacion preguntara si desea autorizar a contrastar los datos con el Ministerio del Interior
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A continuacidn, se le preguntara si desea autorizar a contrastar los
datos con el Ministerio del Interior:
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Le aparecera un formulario con datos personales a completar. Las casillas marcadas con asterisco deben cubrirse
obligatoriamente. Debe aceptar a clausula de proteccion de datos

© A Lo o uned e, a ol

Este formulario se presenta
en la siguiente imagen:

* Los campos marcados
con asterisco son

obligatorios

= Aparecerd un mensaje
informativo, si se intenta
avanzar sin haber
completado los campos
obligatorios
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A continuacion le apareceran los datos introducidos para que pueda comprobar que son correctos. Si hay algin

error puede volver al paso anterior y modificar el dato erroneo. En caso de que todo esté correcto puede

confirmar los datos para seguir el proceso
<m <m <'m
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A continuacidn, se muestra un

formularic, donde se reflejan los

campes introducidos para que el

usuario compruebe la veracidad

de los mismos.

Podré:

* Confirmar los datos

= \olver al paso anterior para
corregir datos
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En el paso siguiente le daran la informacion del usuario que tendra en la Uned (Debe guardarlo o anotarlo
puesto que lo utilizara a lo largo de todo el curso para acceder a todo lo relacionado con la Uned), y le indican
que le mandaron un mensaje al correo electronico que introdujo en el formulario de datos.
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Validacién por medio del correo electrdnico

+ La aplicacidn nos envia un email a la cuenta de correo electrénico que
hemos introducido

+ El estudiante debe seleccionar el enlace incluido en el correo para finalizar
su registro

nsirucciones para finalizar el proceso de Obtencién de [dentificador

Seleccion de una contrasefia segura (8-16 caracteres)

o] @ )06 @0/ g8 T

A continuacion debe abrir su correo electronico, y vera que en su bandeja de entrada tendra un mensaje de la
Uned ( asunto: obtener identificador). Debe abrir dicho mensaje y en el texto del mismo encontrara un enlace
que tendra que pinchar. Se le abrird un desplegable con unos casilleros para que usted establezca la contraseiia
que desee. Tendra que repetirla otra vez y darle al boton de aceptar. Tiene que ser de un minimo de 8 caracteres.

O st D x| o s x

@ | & e dmemomiredeti

Seleccidn de una contrasefia segura (8-16 caracteres)
La aplicacién chequea el nivel de seguridad de la contrasefia y se le
comunica al usuario si su contrasefia es insegura
Aun siendo insegura, el usuario puede continuar
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Una vez haya conseguido el usuario y la contrasena podra acceder al campus de estudiante entrando a través de
la pagina de www.uned.es, pinchando en acceso al campus
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En [a pantalla que le aparecera sera la de alumno Uned. Para continuar la matricula debe marcar en la casilla de
matricdlate ahora, la opcion matricula abierta
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Una vez cumplimentado
el apartado anterior, m Eshudiantes
podrd inidar su matricula

en la seccion ‘Matricula
ahora' a través del enlace

“més inf
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Volvera a aparecer la casilla verde del acceso para mayores de 25 y 45 anos, y dentro de ella debera marcar el
botdn rojo de iniciar matricula
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Con posterioridad podra ver una pantalla en la que le dicen las instrucciones importantes, debe pinchar el botdn
del final, siguiente
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En el caso de que haya mds de una convocatoria primero tendrd que seleccionarla,

Instrucciones MUY IMPORTANTES:

ol © 20 [€ @0 w0 | B0 o
En la pantalla que podra ver a continuacion tendra que escoger el centro asociado en el que desea matricularse.

Debera cubrir la casilla de comunidad auténoma, provincia y centro.
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Pontevedra es centro asociado (administrativo, examenes, laboratorios y tutorias). Vigo, Tui y Portas son aulas
(tutorias)
En la parte inferior de la pantalla debe marcar también la opcion de tipo de matricula

B (@ @ S
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1. Datos generales de wee e [ -
la matricula —

*  Seleccidnde la via de Esudios  MATROLAZMGNS
{especialidad a cursar dentro del
grada elegidol, s6lo en el caso de

aue el Grado disponga e I
diferentes especialidades.

USSR ———

*  Enfncién de la via de estudio se
muestran los Centros Asoclados
que la impartzn. Sise dispone de
matriculas en curses anteriores
se le mostrard e Gltimo centro
en el que estuvo matriculado ¥
que esté ofertado para el estudio
y programa indicadas. Silo desea
shempre podrd selecciorar otro,
westa sebeccidn se reabiza
medante criterios geogrificos
[pais, comunidad autdnoma,
provingial

*  Seleccion del Tipo de Matricula,
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Si la matricula es normal tiene que marcar la opcion ordinaria
En caso de que pida BECA o tenga algin descuento por discapacidad, familia numerosa, etc... debe marcar la
opcion con descuento/beca.

Se abrira un desplegable, en el que tendra que marcar la opcion concreta. La opcion de Beca es la de Beca del
Ministerio de Educacion.
Pueden marcarse dos casillas. Por ej: puede pedir una beca y ser familia numerosa.
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1. Datos generales de matricula: Tipo de Matricula
*  ElTipo de Matricula es necesario para determinar el importe de la carta de pago.

= [Existen Tipos de Matriculas que tienen bonificaciones asociadas, para ello debe
seleccionar la opcidn de matriculas ‘Con Descuento’:

Si no dispone de algin tpo de ayuda, seleccionar tipo ‘Ordinaria’,

*  Es posible seleccionar varios Tipes de Matricula simultineamente. Pero no es posible
seleccionar dos clases del mismo grupo. Ejemplo: Dos clases diferentes de familia
numerosa & la vez.

2. Acceso (Titulaciones)

o © 2016 @06 fReo .

En el paso siguiente nos apareceran las asignaturas en las que poder matricularnos.

Podremos ver una casilla en la que pinchando en la flecha del final de la misma nos aparecera el desplegable
para escoger la via de estudio, es decir, si desea realizar la matricula en el curso de mayores de 45 anos o si
lo hace en mayores de 25 anos, la opcion que escogera para realizar dicho curso:

Arte y Humanidades

Ciencias

Ciencias de la Salud

Ciencias sociales y juridicas

Ingenieria y Arquitectura
A continuacion apareceran las asignaturas ofertadas entre las que podremos escoger:
Las asignaturas de Lengua espanola y la de Comentario de texto aparecen marcadas (son obligatorias).
Le aparecen 5 idiomas, entre los que debera escoger uno.
En las opciones de Ciencias y de Ingenieria y Arquitectura las Matematicas aparecen marcadas (obligatoria)
En las opciones de Ciencias sociales y juridicas y Ciencias de la Salud, tiene que escoger entre Matematicas y
Matematicas aplicadas a las ciencias sociales.
A continuacion le aparecen el resto de asignaturas, entre las que elegira una.
En la opcion de Arte y Humanidades, tiene que escoger dos asignaturas (las Matematicas son una alternativa
mas).
En el curso de acceso de mayores de 45 anos las asignaturas aparecen ya marcadas.

En el paso siguiente nos apareceran todas las asignaturas escogidas, con el importe de cada una de ellas y la
cantidad total. Pulsamos boton siguiente
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4. Pago
Una vez revisada
Ia liquidacidn,
pulsar "Sigui 3
para confirmar el
BORRADOR.

5i posee alguna
matricula de
honer de fuera de
la UNED en el
curso académico
2015-16, puede
introducir la
informacién a
través de ‘Aplicar
descuento por
matricula de
honor’
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En esta pagina de pagos tendremos que decidir en primer lugar si deseo fraccionar el pago o no. Justo en el
rectangulo superior al cuadro donde introducir el nimero de cuenta, puede ver el importe total y al lado tiene
que marcar si ono.
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4. Pago
A continuacidn en ' siguiente pantalla se muestra i do I cul:  la forma de pago
permitida, del total de | iculay del tipo de estudio, podri dividir ¢l pago del imparts de la
matriculs en recibos fraccionados. 5 seleccona PAGO FRACCIONADO para realizar la domicliacion es necesario
Introducir los siguientes dates:
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A En caso de optar por fraccionar el pago debe domiciliar obligatoriamente el recibo. Tiene que cubrir la casilla
con el nombre del titular de la cuenta, y las casillas con el nimero de cuenta (una vez cubierto ésta, el IBAN se
cumplimenta automaticamente). Tiene que aceptar la clausula de proteccion de datos y pulsar en grabar

C @ hops omcageuned e » i

4. Pago

Para continuar con el procesa de domiciliackdn, el sistemale alertara que debe acepiar1a cldusula de protecchon de

Pulsar ¢l botdn ‘Grabar’.

o] 0] )0 1€ @IEwlE) T e " e

A continuacion saldra un mensaje indicandole que tiene 15 dias para subir escaneado el documento de
autorizacion bancaria (SEPA) a la aplicacion de matricula, una vez confirme el borrador. Una vez leido debe pulsar

en aceptar
RESTS N NEECETEE P aSiE!
© | hops decangisuned e » e

. Pago

Para hacer efectiva su domiciliacisn of sistema le informa que deberd emar el impreso de autorizacion (SEPA) en el
plaza ido de 15 dias naturales 3 partir de la confirmacion de su

BB A\ oroon oe oomcusoon
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podra
modificar ni anular la matricula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matricula, después
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en dltimo lugar pinchar el boton de validar

“m <@
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4. Pago

El sistema le indicara que su BORRADOR ha guedado cumplimentado y guardado.

Para pagarlo y convertirlo en SOLICITUD DE MATRICULA, pulsar Validas, Una vez VALIDADA su
matricula, no podrd realizar anulaciones, ni modificaciones salvo por solo una vez que podrd realizar
cambios a nivel de asig que no impli variacién en la liquidacién econdmica durante el
periodo de matricula. 5i podrd modificar su centro asociado y la titulacidn de acceso si previamente la
ha podido modificar en su borrador,

Para validar este BORRADOR es preciso que declare conocer y aceptar las normas de matricula

para ello pulse dicho enlace.
5i desea seguir

realizando

modificaciones NO
CONFIRMAR EL
BORRADOR, pulse

Cancelar o cierre este
mensaje:

o] Bl 5|06 @0 | d)

Una vez confirmado el borrador, podra ver dos botones al lado del niimero de cuenta. Tiene que pinchar en el
boton descargar sepa,

Y T NE i L) . Py £ [ e S
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4. Pago

Desde esta pantalla, puede descargarse el impreso de autorizacion de SEPA, pulsar el
botdn ‘Descargar SEPA":

‘SOUCTTUD DE MATRICLLA 2006/2017

e ——— et e o e 1 1

4. Pago

Una vez cumplimentado el impreso de autorizacion de SEPA, pulsar el botdn “Subir SEPA’:

o] Bl 5|06 @0 % d)
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Le aparecera un impreso que debera imprimir, cubrir a mano los datos que pidan, firmar y después debera
escanear 0 sacarle una foto. Debe guardarlo como documento pdf o como imagen para poder subirlo a la
matricula
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Una vez guardado el SEPA como documento o imagen vuelva a la pantalla de pagos y debe pulsar ahora el

boton subir sepa
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4. Pago
Desde esta pantalla, puede descargarse el impreso de autorizacién de SEPA, pulsar el
botdn ‘Descargar SEPA":
[iep—— e
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4. Pago
Una vez cumplimentado el impreso de autorizacion de SEPA, pulsar el botdn “Subir SEPA’:
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Le aparecera un mensaije, tiene que pinchar en examinar, a continuacion debe buscar en su ordenador o equipo

utilizado el documento guardado como pdf o imagen.

Haga doble click en dicho documento.

Después pinche en el boton agregar
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4. Pago

Una vez cumplimentado el impreso de autorizacidn de SEPA, pulsar el botdn “Subir SEPA":

= Elarchivo SEPA
puede subirse en
formato POF o
en formato
Imagen
(extensiones PG,
TIFF 0 PNG ).

= Enolcasode que
disponga de
certificado
digital, también
podra, si le
desea, enviar el
SEPA firmado
digitalmente,

Buscar el documents en su equipo, ¥ pulsar el botdn ‘Agregar archive’, £l sistema le indicard que el
archivo se ha enviado con éxito.
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Le aparecera un mensaje, debajo del nimero de cuenta, que dird: £/ documento SEPA remitido se encuentra en

fase de verificacion por parte del personal de la UNED
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4. Pago

Una vez subido el impreso de izacion de SEPA, se a el sigui je: £l
documento SEPA remitido se encuentra en fase de verificacion por parte del personal de la UNED,
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B) En caso de optar por pago Gnico, pinche que no en la casilla en la que preguntan si desea fraccionar el pago.
Le permitiran realizar el pago de tres formas distintas
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4. Pago
5i la opeion elegida es , s& permiten |as siguient de pago:
* Domidliacién bancaria. Permite intraducir un nimero de cuenta bancaria al que asociar el recibo. Recuerde enviar el
impreso de autorizacdn de la SEPA explicads en antetiore: it S
* Ingreso en cuenta. Genera una carta de pago que serd abonada en una sucursal bancaria,
* Pago con tarjeta. Permite pagar un recibo mediante una tarjeta de crédito / débito. Para efectuar un pago, conecta
«con la pasarela de pago del Banco Santander.

MUY IMPORTANTE: = ==—"
Tedas las
modalidad, de
Pago requieren
cenfirmacion del
BORRADOR,
Recuerde, si desea
seguir realizando
modificaciones NO
CONFIRME EL
BORRADOR
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Si desea domiciliar el recibo, tiene que seguir el proceso realizado en los pasos anteriores (opcion A)
fraccionamiento de pago).
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Si desea pagar presenqalmente en ventanllla debe pinchar el i icono de la impresora
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4. Pago
5i la opeion elegida es , se permiten las siguient de pago:
* Domidliacién bancaria. Permite introducir un nimero de cuenta bancaria al que asociar el recibo. Recuerde enviar el
impres de autorizacidn de la SERA explicada en anterigre:
* Ingreso en cuenta. Genera una carta de pago que serd abonada en una sucursal bancaria,
* Pago con tarjeta. Permite pagar un recibo mediante una tarjeta de crédito / débito. Para efectuar un pago, conecta
con la pasarela de pago del Banco Santander.

MUY IMPORTANTE:  — -
Tedas las
modalidad, de
Pago requieren
cenfirmacion del
BORRADOR,
Recuerde, si desea
seguir realizando
modificaciones NO
CONFIRME EL
BORRADOR
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Le aparecera el mensa]e conforme tlene 15 dlas para efectuar el mgreso
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4. Pago

5i selecciona Ingreso en cuenta’ deberd hacer efectivo el pago en un plazo de 15 dias naturales a partir de la

.
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podra
modificar ni anular la matricula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matricula, después
marcar el cuadro del inicio del mensa]e yen ultlmo lugar pinchar el botdn de validar
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4. Pago

El sistema le indicara que su BORRADOR ha guedado cumplimentado y guardado.

Para pagarlo y convertirlo en SOLICITUD DE MATRICULA, pulsar Validas, Una vez VALIDADA su
matricula, no podrd realizar anulaciones, ni modificaciones salvo por solo una vez que podrd realizar
cambios a nivel de asig que no impli variacién en la liquidacién econdmica durante el
periodo de matricula. 5i podrd modificar su centro asociado y la titulacidn de acceso si previamente la
ha podido modificar en su borrador,

Para validar este BORRADOR es preciso que declare conocer y aceptar las normas de matricula

para ello pulse dicho enlace.
5l desea seguir S
realizando

modificaciones NO
CONFIRMAR EL

BORRADOR, pulse

Cancelar o cierre este
mensaje:

o] Bl 5|06 @0 | d)

Una vez confirmado el borrador podra imprimir el documento en pdf del impreso de pago. Salen 2 hojas (y una
tercera con instrucciones). Debe ir a una sucursal del Banco Santander y efectuar el ingreso
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4. Pago

Una vez confirmada su BORRADOR, podri imprimir e impreso de pago:

P p— 2 aireme
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En caso de querer reallzar el Pago onlme debe plnchar elicono de la tarjeta
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4. Pago
5i la opeion elegida es , se permiten las siguient de pago:
* Domidliacién bancaria. Permite introducir un nimero de cuenta bancaria al que asociar el recibo. Recuerde enviar el
impres de autorizacidn de la SERA explicada en anterigre:
* Ingreso en cuenta. Genera una carta de pago que serd abonada en una sucursal bancaria,
* Pago con tarjeta. Permite pagar un recibo mediante una tarjeta de crédito / débito. Para efectuar un pago, conecta
con la pasarela de pago del

MUY IMPORTANTE:  — -
Tedas las
modalidad, de
Pago requieren
cenfirmacion del
BORRADOR,
Recuerde, si desea
seguir realizando
modificaciones NO
CONFIRME EL
BORRADOR
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Le aparecera el mensaje conforme ’uene 15 dlas para efectuar el mgreso
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4. Pago
5i selecciona Ingreso en cuenta’ deberd hacer efectivo el pago en un plazo de 15 dias naturales a partir de la
cidn te su BORRADOR:

.
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podra
modificar ni anular la matricula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matricula, después
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en dltimo ugar pinchar el boton de validar
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4. Pago

El sistema le indicara que su BORRADOR ha guedado cumplimentado y guardado.

Para pagarlo y convertirlo en SOLICITUD DE MATRICULA, pulsar Validas, Una vez VALIDADA su
matricula, no podrd realizar anulaciones, ni modificaciones salvo por solo una vez que podri realizar
cambios a nivel de asignaturas que no impliguen variacidn en la liquidacién econdmica durante el
periodo de matricula. 5i podrd modificar su centro asociado y la titulacidn de acceso si previamente la
ha podido modificar en su borrador,

Para validar este BORRADCR es preciso que declare conocer v aceptar las normas de matricula

para ello pulse dicho enlace.
5l desea seguir S
realizando

modificaciones NO
CONFIRMAR EL

BORRADOR, pulse

Cancelar o cierre este
mensaje:

el @] 2[00 [€@ @) 82 %] @)

Al seleccionar la modalidad de ‘Pago con tarjeta’ le redirigira a la pantalla de la conexion de la aplicacion de
matricula con la pasarela de pago (TPV) del Banco Santander.
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4. Pago
5i selecciona |a modabidad de ‘Pago con tarjeta’ be redirigid a 1a pantalla de |2 conexidn de la aplicacidn de matricula
con la pasarels de pago (TPV) del Banco Santander.
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Una vez efectuado el pago de la matricula, debe marcar el botdn siguiente y podra llegar al final de la matricula
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5. Final
Continuardo con e proceso de alta se muestra 1a siguiente pantalla, puede indicar;
¥ Siacepta recibir todas las notificaciones sobre su matricula via email
+ Siva anecesitar ad: i para las pruebas p iales, pulsando el enlace “Solicitar

1 Datos Cosarales 2 auesn

Boc. d iardad: 3

Frames apelis, )

SOUCITUD DE MATRICULA 2016/2017
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Para finalizar el proceso de alta debe pulsar "Siguiente’.
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