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1.- Introduccion

La herramienta AVIP* permite, en sus distintas modalidades: Aulas AVIP de
Videoconferencia y Webconferencia (Nivel 1 y Nivel 1+) o Tutoria en Linea (Nivel 2+),
impartir formacion de manera sincrona a alumnos que estan en ubicaciones diferentes a
las del profesor pudiendo participar de manera interactiva en la clase.

Las aulas AVIP de Videoconferencia (Nivel 1) estan equipadas con dos elementos
principales:

1. Equipo de Videoconferencia + Cdmara + Pantalla TV + Micréfono + Altavoces

2. Pizarra Digital Interactiva + Ordenador + Proyector

Este tipo de aulas estan disenadas para conectarse unas con otras (2 0 mas
simultaneamente) con el mismo equipamiento de tal manera que se pueda impartir una
tutoria como si fuese presencial, es decir los alumnos del aula remota podran hacer
preguntas o escribir en la pizarra y viceversa. Para ello, por un lado los equipos de
videoconferencia de las aulas se conectan entre si para lograr interactividad de video y
audio; por otro lado se conectan las pizarras digitales entre si para compartir los
contenidos de la tutoria.

Pizarra Online se utilizara para conectar entre si las pizarras digitales de las aulas AVIP de
Videoconferencia (Nivel 1) de tal manera que las anotaciones o los documentos que se
muestren en cualquiera de ellas se veran en las demas

Este software realmente es una pagina Web accesible a través de Internet, denominada
“sala” con herramientas de dibujo. Para acceder a la misma usaremos el ordenador del
aula AVIP que a su vez esta conectado con la pizarra digital interactiva. Cuando realicemos
anotaciones o mostremos documentos con la pizarra realmente estaremos escribiendo en
la Web y todos los que estén conectados lo veran.

1.1.- COmo preparar una tutoria con Pizarra Online
Hay dos etapas muy diferenciadas:

e Antes de la tutoria: el tutor creara o reactivara la sala de Pizarra Online y subira los
documentos que quiera mostrar a sus alumnos en la tutoria. Para ello el tutor no
necesita estar en el aula AVIP dado que este software permite acceder al mismo
desde cualquier ordenador con conexién a Internet y por tanto podran hacerlo
desde su casa, trabajo, etc.

e Durante la tutoria, una vez en el aula AVIP de Videoconferencia (Nivel 1) el tutor se
conectara a su sala de Pizarra Online desde el ordenador del aula. En las aulas
remotas un PAS® hara lo mismo y comenzara la tutoria. El tutor no necesita llevar
consigo ningdn lapiz USB con documentos dado que ya los habra cargado en la
pizarra durante la etapa anterior.

' Mas informacién en http://www.intecca.uned.es
* PAS, es el Personal de Administracion y Servicios de los Centros Asociados

www.intecca.uned.es 3
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PIZARRA ONLINE

|
—
% Antes de la tutoria
B —
5 /S CrearjActivar la sala J}?- L
S 2. Cargar Documentos S &
DoOC1 DoC 2 DOC3

TUTOR
" SALA: ECONOMETRIA 1

Al comienzo de la tutoria
1. Acceder a la sala

Aula AVIP Nivel 1 Aula AVIP Nivel 1

¥y
[ngém 2% L_J g 2%

Profesor Alumnos Alumnos

1.2.- Equipamiento
Un Aula AVIP de Videoconferencia [Nivel 1/ requiere el siguiente equipamiento para
Pizarra Online;

3. Un ordenador conectado a Internet con un navegador Web que disponga de
Adobe Flash Player’.

4. Pizarra Digital Interactiva conectada al ordenador y correctamente configurada y
calibrada.

5. Proyector conectado al ordenador que proyecta sobre la propia pizarra lo que
anotamos.

Conviene senalar que ademas es posible acceder a Pizarra Online desde cualquier
ordenador conectado a Internet aunque no estemos en el aula AVIP, por ejemplo desde
casa o el trabajo. Esto permite al tutor acceder a la misma para subir los documentos o
guardar las anotaciones en PDF en cualquier momento sin estar en el centro asociado.

1.3.- Contenidos

El profesor dispone de dos herramientas para poder mostrar contenidos a los alumnos
mediante Pizarra Online. En cualquier momento podra pasar de una a la otra y las aulas
conectadas veran de manera sincronizada lo mismo que ve el profesor.

Son las siguientes:

6. Pizarra blanca: sobre la que podremos realizar anotaciones e ir anadiendo paginas
a medida que lo necesitemos.

7. Documentos: podran mostrarse documentos que el profesor considere de interés y
realizar anotaciones sobre los mismos.

*> Complemento del navegador que podemos descargar desde http:/jwww.adobe.com/es]products/flashplayer|

www.intecca.uned.es 4
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1.4.- Otras herramientas

Se podran guardar las anotaciones en formato PDF o bien descargar alguno de los
documentos que se hayan subido previamente a la pizarra.

Una misma sala de pizarra podra reutilizarse de tal manera que en cada tutoria
seguiremos utilizando la misma, conservando asi los documentos y las anotaciones de la
clase anterior y sobre las que podremos agregar otras nuevas.

1.5.- Perfiles de usuario

Todos los usuarios que se conectan a una sala de Pizarra Online tendran permisos totales
de uso, es decir, tanto el profesor como los alumnos de las aulas remotas podran usar
todas las funciones de la aplicacion. Sin embargo la creacion, reactivacion o borrado de la
sala de pizarra lo hara el profesor-tutor o bien el PAS, nunca el alumno?,

PERFIL
ACCION PI?.I(.)UF.FS(I;R TG

Crear, reactivar y borrar una sala Si No
Acceder a una sala Si No
Subir documentos a la sala Si No
Descargar documentos de la sala 5 5
(si se autoriza su descarga al subirlos)

Guardar las anotaciones de la pizarra en S S

formato PDF

Utilizar las herramientas de edicion (borrar
pagina, borrar todo o parte del contenido, Si Si
deshacer, rehacer)

Utilizar las herramientas de dibujo (lineas,
figuras geométricas, trazos, colores, Si Si
transparencia, Texto)

Cambiar de un documento a otro 0 a la

. Si Si
pizarra blanca
Desplazarse por las paginas de un S S
documento o de la pizarra blanca
Agregar una pagina nueva a la pizarra blanca S S

0 a un documento

“ Conviene sefalar que realmente un alumno podria hacer cualquier accion, esta tabla refleja los permisos recomendables para cada
perfil de permisos recomendable.

www.intecca.uned.es 5
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2.-

SwN e

5.

Uso de Pizarra Online desde INTECCA-UNED

2.1.- Acceso y autenticacion en la web de INTECCA-UNED

Abra el navegador Web y acceda a la pagina http://www.intecca.uned.es

Busque el enlace "Iniciar Sesion" y haga clic sobre él
Haga clic en la opcion de autenticacion “ldentificacion UNED”

Autentiquese con su cuenta de correo electronico de la UNED y la contraseia y

pulse el botén Envia.
Ahora regresara al portal de INTECCA-UNED autenticado.

|In|c1ar sesion |

Acceso con Certificado
Digital o Tarjeta UNED

3
[ﬁ Identificacion UNED | .o

Has
Al

Preguntas més frecuentes sobre el acy
Envia certificado digital o tarjeta UNED

-

¢Es la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con sus credenciales UNED?

o Si _es la primera vez que se identifica _en el Portal AVIP con estas

credenciales UNED, y mi correo UNED ya estd activado
o Estara viendo el siguiente mensaje

Se ha autenticado correctamente.

:' Para optimizar el uso de los servicios AP es importante que actualice los datos de su perfil..
£ solamenta tendré que realizar esta operacidn una vez.
Siempre podra modificar sus datos personales si lo considera necesario a través del enlace Mi cuenta.

o Introduzca su Nombre, Apellidos y DNI (opcional).

%.— Registro
Mi cuenta
Se ha autenticado correctamente.
:"._ Para optimizar el uso de los servicios A41P es impartante que actualice los datos de su perfil.,

L2 solamente tendré que realizar esta operacion una vez.
Stempre podrd modificar sus datos personales si lo considera necesario a fravés del enlace Mi cuenta.

Configuracidn de la cuenta

* Mombre: Jorge

= apellidos: Wega Mufiez

* Email: info@intecca,uned.es
DMLz

Condiciones de uso: [ He leido y acepto las condiciones de uso v 1z politica de privacidad de INTECCA,

Enviar

Inicio | Mi Portal | Iniciar sesion|

Espafiol ¥ &)

— INTECCA - Copyright @ 2011 W3 XHTML It '\
.;-, Contacto | Notalegal | Privacidad ol o s

www.intecca.uned.es
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o Revise las condiciones de uso y la politica de privacidad de INTECCA. Si esta
de acuerdo, active la casilla Condiciones de Uso

Condiciones de uso: He leido v acepto las condiciones de uso v la politica de privacidad de INTECCA.

Enviar .
o Pulse para confirmar sus datos.

o Pulse en el enlace "Pulse aqui para completar el registro y acceder al portal.”

M= Registro
v e

El registro se ha realizado o nte.
o

Pulse aqui para completar el registro y acceder al portal.

Espafiol ¥ @)
Inicio | Mi Portal | Iniciar sesion

Mi cuenta

Después de esta confirmacion ya no se volvera a solicitar este paso.

Acceso a la aplicacion Pizarra Online

Ahora tendremos que acceder a la herramienta Conferencia Online. Para ello seguiremos

estos pasos:

1. En las opciones de servicio pulsar sobre “Aulas AVIP Videoconferencia”
2. Con estos pasos habremos llegado al listado de Aulas Activas de Pizarra Online.

N

[@Aulas AVIP wdeoconfmda] v

M |istado de aulas
4

AU|as acrivas m |AUla AVIP de WEhCanerenCia V|

Bienvenido dmartinez@ponferrada.uned.es |UsuarioUNED) Espafiol ¥ &)
Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesidn

Nombre Descripcion

. Encontradas 2 aulas

Aulas disponibles

de Webconferencia para el dia 13-10-2011 de los grupos "1

Fecha Colaboracidn | Invitar [EEED Editar |Eliminar
Alertas

123-10-2011 000000 — —

.‘ matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creadar e & Iﬁ |m|
Ver praximas fechas

13-10-2011 00:00:00 — —

a’ Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea 03-11-2011 23:55:00 Creadar -+ & ﬁ |a|
Ver proximas fechas

3. Haciendo clic en el icono de la flecha o en el nombre de la asignatura se accede al

aula.

Podremos realizar las siguientes acciones:

www.intecca.uned.es
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2.2.-

CREAR AULA: al pulsar en este boton podremos crea una nueva sala.

ENTRAR EN AULA: si seleccionamos una sala del listado de salas y luego pulsamos
este botdon podremos entrar en un aula. Si estamos invitados accederemos
directamente, si no, tendremos que saber la contrasena de la sala.

EDITAR AULA: si somos autores o colaboradores de la sala podremos editarla
haciendo clic en el boton correspondiente a la sala de la columna "Editar”

GESTIONAR ALERTAS: si seleccionamos una sala del listado de salas y luego
pulsamos este boton podremos entrar en un aula, para ello tendremos que saber la
contrasena de Invitado o de Moderador.

BORRAR AULA: podremos borrar una sala si introducimos la contrasena de
Moderador, para ello la sala no podra estar en uso.

Crear Aula

Cualquier usuario con credenciales de Campus UNED podra crear una sala. El creador de la
misma sera el Moderador dado que sera él quien establezca las contrasenas. Para crearla
pulse en el boton Crear Aula, entonces tendremos que introducir los datos de la misma:

Tipo de Aula: seleccionaremos Aula AVIP Videoconferencia
Nombre: nombre descriptivo para hacer referencia a nuestra sala.

Descripcion: permite dar mas informacion sobre el uso que tendra esa sala,
(opcional).

Contraseiia Moderador: clave con la que accedera el profesor.

Nuevo Autor: usuarios (cuenta UNED) que queremos que pueda gestionar el aula
parte del creador (Este nuevo usuario podra editarla, borrarla, acceder a ella sin
necesidad de contrasena, etc.)

Fecha y Hora de Activacion: se debe establecer la hora y el dia en que dara
comienzo la sesion.

Clasificacion: Grupo al que pertenece el aula. Se debera seleccionar por lo menos
el Grupo basico “UNED”".

Fecha de Inicio: Fecha a partir de la cual la sala va a poder estar accesible para los
usuarios desde el apartado “Aulas activas”. En caso de que se defina recursividad
en el Aula, esta fecha se combinara con los datos de recursividad para definir
exactamente los dias y horas en los que el aula estara accesible.

Fecha de Fin: Cuando se alcance la fecha y hora de desactivacion, diremos que la
sala esta caducada y pasara a un listado de salas antiguas. Podra reactivarse en
cualquier momento conservando todas las anotaciones de pizarra, documentos y
encuestas.

www.intecca.uned.es 8
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Datos de la reserva
Tipo de aula:

Nombre:

Descripcidn:
Contrasefia moderador:
Repetir contrasefia:
Contrasefia invitado:

Repetir invitado:

Autares

Autores:

Muevo autor:
Clasificacidn:
%] UNED

Datos de la periodicidad

Fecha de inicio:

Fecha de fin:

Nueva aula

Aula AVIP de Wiebconferencia v

‘Nnmhre del aula virtual de webconferencia

‘Descrv‘pm‘ﬁn del aula virtual de webconferecnia

dmartinez@panferrada.uned.es (Creador) ‘

Eliminar

‘msantns@pnnfarrada‘unad‘es H Afiadir ]

(La hora actual es: 13-10-2011 11:30 CEST)

10001 B o W 8]
31-01-2012 EI Hora:

- Periodicidad: nos permitira activar de forma periédica nuestra sala en lugar de
activarla manualmente cada vez que sea necesario.

Horario de tutorias:

L Oct 2011 o
lu Ma Mi Ju ¥ Sa Do
S e A A
SR
0o 1z2gE 1415 18
17 18 1Ry 2 22 23
24 5 mgas 2 29 W
Y-

Nimero

Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendaric usando el ratén y las teclas SHIFT y

CONTROL.

[*)Horario de cada tutoria

De hasta

cidad

O piaria @ semanal O mensual

Repetir cada SBmManas

Listado resultante
Fecha inicio
13-10-2011 16:00

Fecha fin
13-10-2011 17:00

20-10-2011 16:00 20-10-2011 17:00

27-10-2011 16:00 27-10-2011 1700

03-11-2011 16:00 03-11-2011 17:00

10-11-2011 16:00 10-11-2011 1700

17-11-2011 16:00 17-11-2011 17:00

24-11-2011 16:00 24-11-2011 17:00

AR ST RS PRIRY

01-12-2011 16:00 01-12-2011 1700

08-12-2011 16:00 08-12-2011 17:00

10

16-12-2011 16:00 15-12-2011 17:00

"

22-12-2011 16:00 22-12-2011 17:00

12

29-12-2011 16:00 29-12-2011 1700

- Frecuencia: (Diaria | Semanal | Mensual) Escogeremos la opcion mas apropiada
conforme a la frecuencia de la tutoria. Se observa a modo de recordatorio, un
cuadro (parte inferior) con los datos que han sido seleccionados anteriormente por

el usuario.

- Repetir cada: puede servir para definir periodos quincenales (Frecuencia semanal

+ Repetir cada”2”

- Dia de la semana: Dias en los que se va a tener en cuenta la reserva (todos los
lunes, lunes y miércoles, etc)
- Control y Shift: con estas teclas podemos ir afnadiendo dias independientes

www.intecca.uned.es
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“ Qct 2011 row
lu Ma Mi Ju Yi S5a Do

Bl AT A SRl 1
| 4 ] 5] 7 =)
-

10 11 12 ggy 14 15
—

17 18 19 gay 21 22
24 25 26 e
—

) N o I

2
9
16
23
30

M perindicidad

O plarla @ semanal O mensual
Repetir cada |1 Semanas

Finalmente, haremos clic en Guardar si los datos son correctos, o en Cancelar para salir
del apartado de Crear Sala. En caso de que queramos quitar todas las selecciones,

pulsaremos sobre Limpiar.

Cuando nuestra sala ha sido creada el sistema nos muestra un nuevo aviso que nos
permitira enviar un correo electrénico invitando a aquellas personas que queramos que
participen en la sesién de webconferencia, éstas recibiran un email con los detalles de
acceso (nombre de sala, hora de inicio, dias-horas en las que el aula estara activa si se ha

definido recursividad).

o Registro actualizado correctamente
R4

Resultado

# Enviar invitaciones a la

Vol Enviar invitatis

Mensaje de invitacion:

Gestor de salas del Portal AVIP

Estimado usuario: Dario Martinez Vazquez [dmartinez@ponferrada.uned.es) le ha invitado a participar en una/varias sesidn/es de Webconferencia

Sala: Nombre del aula virtual de webconferencia
Descripcién: Descripcidn del aula virtual de webconferencia

El aula estara activa durante las siguientes fechas [Todas las fechas corespanden a la zona horariaEurope/Berlin +0100):

DESDE HASTA
137102011 16:00 1371072011 17:00
20/10/2011 16:00 20/1072011 17:00

2771042011 16:00 2771072011 17:00

28/10/2011 16:00 28/10/2011 17:00

29/10/2011 16:00 28/10/2011 17:00

0371172011 16:00 03/1172011 17:00

1071172011 16:00 1071172011 17:00

24/11/2011 16:00 2471172011 17:00

01712/2011 16:00 0171272011 17:00

08/12/2011 16:00 08/12/2011 17:00

\
\
\
\
\
1771142011 16:00 ‘ 1771172011 17:00
\
\
\
[

15/12/2011 16:00 15/12/2011 17:00

Podemos adjuntar al email una guia de acceso, para ello activaremos la casilla Enviar guia

de acceso.

La lista de direcciones de email debe ir separada por “". Las cuentas de correo de los
invitados deben ser de dominio UNED (xxx@,alumno.uned.es)

www.intecca.uned.es
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Especifique en el siguiente campo las direcciones de correo electrinico de los invitados separados por '

alurnot@alumno.uned. es;
alumnoQ@alumno.uned.es;|

alurnno3@alumno.uned. es;

Los invitados al no necesitaran contrasefia para acceder a la misma.
Para permitir el acceso a unu g, que no esté invitado serd necesario enviarle la contrasefia.
JEnviar guia de acceso

Cancelar Enviar

Los que vayan en esta lista de invitaciones, si se autentican en Campus UNED con el
usuario de la invitacion, no van a necesitar contrasena para acceder al aula virtual. Para
permitir el acceso a un usuario que no esté invitado sera necesario enviarle la contrasena
de forma particular.

2.3.- Entrar en una sala

Cuando aterrizamos en la opcion “Aulas activas” se listaran todas aquellas aulas que estan
activas en el dia en curso.

En caso de que el usuario que quiera acceder no sea ni el creador, ni esté en la lista de
autores, ni haya sido invitado, debera introducir la contrasena de la sala para acceder:

Password: <

En el listado de Aulas activas haciendo clic sobre el icono de la flecha verde podremos
acceder a la misma. La flecha verde que permite el acceso al aula, cuando el usuario
autenticado no es el creador ni esta en la lista de autores sélo aparecera en la franja
horaria en la que se haya definido el periodo de actividad de la misma.

Hay que tener en cuenta lo siguiente:

- Creador y Autores: podran acceder en cualquier momento siempre y cuando al aula
no haya caducado (cuando se alcance fecha y hora de vigencia), en cuyo caso
habra pasado a Aulas inactivas. No se le solicitara contrasena para el acceso.

- Invitado: podra acceder a la sala desde la fecha y hora de activacion hasta la fecha
y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de hora inicio y hora fin,
relativos a la recursividad del aula. No se le solicitara contrasena para el acceso

- Resto de usuarios: podra acceder a la sala desde la fecha y hora de activacion hasta
la fecha y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de hora inicio y hora
fin, relativos a la recursividad del aula y necesitara introducir la contrasena para
poder acceder.
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n g . ., |Gesti . -
Descripcidn Colaboracién | Invitar | - | Editar |Elimina

Alertas

13-10-2011 00:00:00 o —
e 4 matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador — &' == |m|
i Ver proximas fechas T

13-10-2011 16:00:00 | 13-10-2011 17:00:00

20-10-2011 16:00:00 | 20-10-2011 17:00:00

27-10-2011 1600000 | 27-10-2011 17:00:00

03-11-2011 16:00:00 | 03-11-2011 17:00:00

PR .. . Gestionar ~ .
Nombre Descripcion Colaboracién | Invitar ’ Editar |Elimina

Alertas

13-10-2011 00:00:00
‘ matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00
Ver proximas fechas

Cuando se alcanza la fecha y hora de desactivacion de sala, mientras haya usuarios en la
misma podran continuar el tiempo que deseen pero ya no podran incorporarse nuevos
participantes porque el aula habra desaparecido de la lista de Aulas activas, pasando a
“Aulas inactivas”

2.4.- Editar una sala

Desde cualquiera de las opciones: Aulas activas, Mis Aulas, Aulas inactivas, en caso de que
el usuario autenticado sea el creador del aula o esté en la lista de autores, podra hacer una
edicion de la misma para modificar cualquiera de los datos desde el icono de “Editar”

Bienvenido dmartinez@ponferrada.uned.es [UsuarioUNED)  Espafiol ¥ (&)

A‘ L]Sta (8] de aul S Inicio | Mi Pertal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesisn

Aulas inactivas Crear aula Programacion campus |Aula ayIP de Webconferencia v| b

Aulas activas

Mombre Descripcion Fecha Colaboracian | Invitar ‘&"i‘r[ditar Eliminar
13-10-2011 00:00:00 ;inim —
ﬂ matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:85:00 Creador — & B ‘m|

u - £ock

Cuando pulsamos en el icono de editar aula, nos aparecera un formulario idéntico al de
Crear aula. Se recuperan todos los datos actuales del aula para tener la opcion de
mantener el y modificar el que queramos. Entre los datos que podemos modificar estan:
e Nombre del aula
Descripcion de la sala
Contrasena Moderador
Anadir nuevo(s) autore(s)
Eliminar autor
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Fecha Inicio

Fecha Fin

Horario de la tutoria

Periodicidad (diaria, semanal, mensual)
Repetir cada

Dia de la semana

Seleccionar o eliminar dias independientes

Hombre: ‘matemética discreta |

Descripeidn: ‘tutorv’as de la asignatura |

Contrasefia maderador: ‘ |

** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual,

Repetir contrasefia: ‘ |

Contrasefia invitado: \ |

* Déjela en blanco para conservar (a contrasefia actual

Repetir invitado \ |

Autores

Butores: drnartinez@ponferrada.uned.es (Creador.) |
Eliminar

Huevo autor: ‘ H afiadir ]

Clasificacian:

W] UNED

Datos de la perindicidad

(La hora actual es: 13-10-2011 1310 CEST)
Fecha de inicio: 8 Hora:

Fecha de fin:

Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendaric usando el ratén y las teclas SHIFT y
CONTROL.

Horario de tutorias: [*)Horaria de cada tutoria

[ periodicidad

© piaria {2} semanal O wensual

[ Cancelar ” Limpiar ” Guardar ]

También podemos modificar la lista de invitados para anadir o eliminar:

—#* Enviar invitaciones a la sala ahora y

Especifique iguiente campo las direcciones de correo electranico de los invitados separados por '

alumnot@alurmno.uned. es;
alurmnoZ@alumno.uned. e
alurnnod@alumno.uned. es

Los invitados al aula, no necesitaran contrasefia para acceder a la misma,
Para permitir el acceso a un usuario que no esté invitado serd necesario enviarle la contrasefia.

JEnviar guia de acceso

Cancelar Enviar

www.intecca.uned.es 13




Guia de Usuario de Pizarra Online facceso desde INTECCA-UNED/

El listado de direcciones de email debe ir separado por “” y las cuentas deben ser de
dominio “@alumno.uned.es”.

2.5.- Gestionar Alertas

Desde cualquiera de las opciones: Aulas activas, Mis Aulas, en caso de que el usuario
autenticado sea el creador de la sala o esté en la lista de autores, podra gestionar alertas
asociadas a un aula. Accedemos a esa gestion de alertas a través del icono “Gestionar
Alertas”

S ‘o Gestionar| _ . -
Nombre Descripcion Fecha Colaboracion | N Qar Editar [Eliminar
Alertas
13-10-2011 00:00:00 o —_
n matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Craador o & |==f |m|

Ver proximas fechas

El objetivo de estas alertas es poder gestionar altas o bajas en las sesiones recursivas
definidas en el momento de crear o editar un aula. De esta forma podremos por ejemplo
anadir una nueva sesion a las que ya estan programadas:

Afadir sesiones:
Inicio: | 13-10-2011 | [T8] Hora: [o0 %] [00 [¥] %

Fin:

Gestionar awisos por sesion:

Listado de sesiones

Niimero Fecha inicio Fecha fin Observaciones Cancelar
1 0000 13-10-2011 23585 13-10-2011 sesidn afiadida, —
2 1600 13-10-2011 1700 13-10-2011 =
3 1600 20-10-2011 17100 20-10-2011 —
4 16:00 27-10-2011 1700 27-10-2011 =
5 16:00 03-11-2011 1700 03-11-2011 J

[ Cancelar ” Lirnpiar ” Guardar ]

También podremos eliminar alguna sesion de las existentes.

Gestionar avisos poOr sesion:

Listado de sesiones

Nimero Fecha inicio Fecha fin Observaciones Cancelar
1 Q000 13-10-2011 23:55 13-10- —
N
2 16:00 13-10-2011 1700 13-10-2011 \’\ =
r—
3 16:00 20-10-2011 1700 20-10-2011 Sesion cancelada. [motivo: oo —
4 16100 27-10-2011 1700 27-10-2011 =
5 16100 03-11-2011 17100 03-11-2011 —

[ Cancelar ” Limpiar ” Guardar l

La accién de eliminar una sesion no implica que se borre esa sesion de la lista de
recurrencias, sino que aparecera una nota en el listado de aulas, asociada al aula a la que
se ha anadido la alerta.

J3-10-2011 Q0:00:00
n _— . o -2011 23:55:00 (. |ﬁ|
| Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea |y Gximas fechas Creadar S = Ead
=

=
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Si pulsamos en “Ver proximas fechas”, veremos asociada a la recurrencia especifica (la de
la alerta) el mensaje personalizado que hayamos introducido. Esto puede ser
especialmente practico en la informacion de cancelaciones de tutorias para los alumnos.

011 000000

n . 03- (011 23:55:00 [ |E|

J His Proximas fechas: Historia Contemporanea Ver praximas fechas Creador ¥ lﬁ —_—
n 13-10-2011 17:00:00 | 13-10-2011 18; 13-10-2011 Q00000
* -Especificas: 13-10-2011 23:55:00

Sesidn cancelada, Motivooooox
13-10-2011 000000 —
Mo =
31-01-2012 23:55:00 Creador — = | |
4 20-10-2011 17:00:00 | 20-10-2011 18:00:00 Ver préximas fechas = | =

27-10-2011 17:00:00 | 27-10-2011 18:00:00 t 02011

Ti ~ XHTML
a ﬂ | Condiciones de uso de W3C 1.1

03-11-2011 17:00:00 | 03-11-2011 18:00:00 nline

gty
B e’

2.6.- Borrar un aula

Para eliminar un aula primero hay que pulsar en el icono de “Eliminar”

Descripcidn Colaboracidgn | Invitar e N
Alertas
13-10-2011 000000

o —
n matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador = & =t m‘
} Ver proximas fechas o

Para poder eliminar el aula se debe tener en cuenta que

- Debes ser el creador de la sala o estar en la lista de autores
- Hay que conocer la contrasena de la sala.
- Que la sala de Conferencia Online no esté en uso en ese momento.

iEsta seguro de que desea eliminar la siguiente aula? Esta accidn no se puede deshacer:

Datos generales:

Hombre: matematica discreta
Descripcion: tutorias de la asignatura

Fecha Inicio: 2011-10-13 00:00:00
F Fin: 2011-11-03 23:55:00
Autor: dm r@ponferrada.uned.es

Si el aula ha podido eliminarse, obtendremos el siguiente mensaje:

o Aula eliminada correctamente
l\_ﬁ":
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2.7.- Reactivar un aula

Como vimos en el apartado de creacion de aulas (3.1) esta sélo permanecera activa
durante un periodo de tiempo determinado. Una vez desactivada pasara al listado de salas
antiguas sin que se borre su contenido.

Una utilidad muy interesante sera reactivar esa misma sala para futuras clases de tal
manera que podemos seguir usando la misma sala de Conferencia Online anadiendo
contenidos a los ya existentes (anotaciones y documentos).

Para reactivar la sala habra que acceder “Mi portal”, de alli seleccionamos al apartado
“Aulas AVIP Videoconferencia” y pulsar en “Aulas inactivas”. Ahora, desde el icono
“Editar aula” vamos a poder recuperar los datos del aula para poder reactivarla
modificando los datos de Fecha Inicio — Fecha Fin y elementos de recursividad que
queramos definir.

P

—F
| MiPortal | /‘%
‘[@AU las AVIP Videoconferencia]

0&-10-2011 00:00;00 [
rueba invitado Prueba invitado Creador @ = m
‘ ﬂ. ‘ L3 ‘ 07 -10-2011 23:55:00 * — |—‘
I I T O I I T 1
Datos de la reserva:
Hombre [prueba invitado |
Descripcidn: ‘Prueha invitado ‘
Contrasefia moderador: ‘ ‘
** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual
Repetir contrazefia: ‘ ‘
Contrasefia invitado: I |
** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual,
Repetir invitado: ‘ ‘
Autores
Autores: drmartinez@ponferrada.unad.es (Creador.) |
Eliminar
Huevo autor: [ | [ attadir |
Clasificacidn:
. @) UNED
Datos de la periodicidad
[La hora actual es: 13-10-2011 15:37 CEST)
Fecha de inicio: 06-10-2011 | T8 Hora:
Fecha de fin: 07-10-2011 E|Hnra:
Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendario usando el ratén y las teclas SHIFT y
CONTROL.
Horaria de tutorias: (F)Harario de cada tutaria
W 4 Oct2011  » w [ periodicidad
lu Ma Mi Ju ¥i Sa Do
O piaria O semanal O Mensual
ZERle T s S
B o Bae s B
L0 T o SR S 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 2% 27 28 29 i
SUSF i s 4
= Hay
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2.8.- Mis aulas

La idea de este apartado del portal de INTECCA es disponer de un espacio en el que un
usuario puede listar todas las aulas virtuales de las que es creador o autor. De esta
manera, de forma sencilla podra gestionar esas aulas para acceder a preparar una sesion,
por ejemplo, subiendo materiales, editar un aula para modificar la recurrencia, anadir o
eliminar autores, anadir o eliminar invitados, eliminar el aula, gestionar alertas del aula, etc.

Para acceder a esta seccion:
1. http:]jwww.intecca.uned.es
2. Pulsamos en “Mi Portal”
3. Aulas AVIP Videoconferencia
4. Mis aulas

Mi Portal A

L
@AU las AVIP Videoconferendia

‘ . Bienvenido dmartinez@ponferrada.uned.es [UsuerioUNED) Espafiol ¥ (&)
=_ L]Stado de aulaS Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesion

o= e e e

Aula &P de webconferencia | %

Gestionar

Descripcidn Colaboracidn  Invitar Editar Eliminar
Alertas

. § S 13-10-2011 15:00:00 &\( =
n prueba invitado Prueba invitado e Creador * = m
13-10-2011 00;00;00 ey
n matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador * &\( = m
Ver priximas fechas
13-10-2011 00:00:00
03-11-2011 23:56:00
g oy
n Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea Ver préximas fechas | creagor + &( = m
- Sesion cancelada.
=
Matiwanonoons =
n motorola 13-10-2011 00:00:00
13-10-2011 23:55:00
13-10-2011 00;00;00 ey
n Hombre del aula virtual de webconferencia | Descripcion del aula virtual de webconferencia | 31-01-2012 23:56:00 Creador * &\( = m
B Ver priximas fechas

Aulas de Programacion de Campus

La idea de este apartado del portal de INTECCA es disponer de un espacio en el que un
usuario puede listar todas las aulas de programacién de Campus, de un campus concreto,
para una fecha dada; de esta forma, tanto los Tutores, los Gestores, como los alumnos
pueden disponer de un calendario de acti

idad tutorial por campus, actualizado y que puede ser consultado en cualquier momento.
Para acceder a esta seccion, una vez que estemos autenticados en Campus UNED:
http://[www.intecca.uned.es
Pulsamos en “Mi Portal”
Aulas AVIP Webconferencia
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2.9.- Programacion de campus

Bienvenido dmartinez@ponferrada.uned.es [UsuarioUNED] Espafiol ¥ (£)
Inicio | MiPortal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Usuarios | Cerrar sesién

2

L <
[@AU las AVIP Webconierencia]

Bienvenido dmartinez@ponferrada. uned.es [UsuarioUeD] Espariol ¥ (&)

& Listado de aul_as Inicio | MiPortal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Usuarios | Cerrar sesién

" 4
.A
. et Wil
Aulas activas Aulas inactivas Crear aula Programacisf pus [ VIDEOCONFERENCIA - C.Canarias v”hHUZUH‘ =

En el combo “Programacion campus” seleccionamos el Campus en interés

A\
e
/\/
Programacion campus  : VIDECCONFERENCIA - C. CafermSe
WIDES M~

VIDEOCONFERENCIA - C,Centro
VIDEOCONFERENCIA - C.Este
Aulas disponibles |VIDEOCONFERENCIA - ¢ Madrid
VIDEOCONFERENCI 4 - C.Nardeste
pnado para el dia 14-10-2011) VIPEOCONFERENCIA - C.Marte
VIDEOCONFERENCIA - C.Sureste
VIDEOCONFERENCIA - C.Suraeste
VIDEOCONFERENCI4 - C.Naroeste
VIDEOCONFERENC 4 - LILE
WEBCONFERENCIA - C,Canarias
i WEBCONFERENCIA - C.Centra
INTECCA - Copyright © 20 yeeconperencia - ¢ Este W3 XHTmL I
Hota Legal | Privacidad | Co wepconrFERENCIA - C Madrid -2 -
Conferencia Online |wEBCONFERENCIA - C.hordeste
WEBCONFERENCIA - C.Marte
WEBCONFERENCIA - C.Sureste =
WEBCONFERENCIA - C.Suroeste
WEBCONFERENCIA - C.Maroeste
WEBCONFERENCIA - LILE v

A continuacion seleccionamos el dia para el que queremos consultar la programacion y
obtendremos el listado de sesiones programadas, ordenadas cronolégicamente

m Programacion campus | WEBCONFERENCIA - C. Madrid vHZéHDQDﬂ‘ |

o Octubre 2011 )

E n Izl Encontradas 7 aulas Lu Ma Mi Ju Vi S3a Do
Aulas disponibles ln
[ 3] o] s| o] a] s o
o[

Descripcion cha Colabor: n 1 m
mozorovoseo - IEIE 2 M IEJIETIED
C.t+hadrid-Fundamentos de Contabilidad (12 ECO) Augusto Llor, 27-01-2012 23:55:00 E
Ver préximas fechas

17-10-2011 00:08:00
C.Madrid-Ingles para Turismo [2° TUR) Moa Talavan 27-01-2012 23:55:00
Ver préximas fechas
17-10-2011 00:05.00
C.Madrid-Contabilidad Financiera [2° TUR) Carlos Alvarez 27-01-2012 23:55:00
Ver préximas fechas
17-10-2011 00:05:00
C.iadrid-Intr.a la Eco de la Empresa (1° TUR) José lgnacio Escribano 27-01-2012 23:55:00
Ver proximas fechas
17-10-2011 00:05:00
C.#adrid-Sociologia del turismo (20 TUR) Francisco Pinilla 27-01-2012 23:55:00
Ver proximas fechas
17-10-2011 00:05:00
SANCHEZ SANCHEZ, MIRIAM 27-01-2012 23:55:00
Ver proximas fechas

para el campus seleccionado para el dia 26-10-2011 de programacion académica

Acceder Nombre

C.Madrid-Fundamentas Fisicos de la Informatica - Gradao
Infarmatica
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Si pulsamos en la descripcion del aula, obtendremos la informacion de detalle de la
misma. En caso de que el usuario autenticado sea el creador del aula o esté en la lista de
los autores, se visualizara informacion privada de la misma como la contraseha de acceso.

Nombre

Descripcion

Gestionar

Editar |Eliminar

Colaboracidn | Invitar
Alertas

14-10-2011 12:45:00
]
a ANTONIO SERNANDEZ PRU EBAM 7102011 13120100
L < 13-10-2011 00:00:00 e —
n matematica discreta tutorias de la asignatura B = o & = ‘g|

€

IMTECCA - Copyright
Contacto | MotaLegal | Privacidad
Conferencia Onl

Sala periodica, desde 2011-10-13 00:00:00
hasta el 2011-11-03 23:55:00

Info:
" tutorias de la azignatura

=

* Autor:dmartinez@ponferrada.uned. es

Datos Conferencia:
*Sala:

matematica discreta
*PSW_Moderador:a
*PSW_Invitado:b

En caso de que el usuario sea un “invitado” o ni siquiera ha sido invitado sélo podria
visualizar la informacion pablica de la sala.

Nombre

ANTONIO SERNANDEZ

Descripcién

PRUEEBA AH%

E=immy Editar |Eliminar|

Colaboracién | Invitar
Hano ! Alertas

14-10-2011 12:45:00
17-10-2011 13:50:00

matematica discreta

tutorias de la asignatura

& J

Sala periddica, desde 2011-10-13 00:00:00
hasta el 2011-11-03 23:55:00

INTECCA - Copyright @ 201
Contacto | Mota Legal | Privacidad | Con
Conferencia Online

+Info: ma

Info;
* tutorias de la asignatura

www.intecca.uned.es
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2.10.- Herramientas de una sala

A continuacion se describen las herramientas que ofrece la barra de herramientas Trazo
de Pizarra Online. Podran utilizarse tanto sobre la pizarra blanca como sobre los
documentos.

Limpia todas |as anotaciones realizadas en la pagina actual.

o
z Lapices par dibujar a mano alzada con varios grosores,
{~) Goma para borrar a mano alzada.

f
.'.f. Herramienta para remarcar contenido.

o L _ ® Cambiodel color del trazo,
Dibujo de lineas rectas.

[ Transparencia del trazo,
E . Abre la barra de herramientas del visor de documentos.
W' . Abre las herramientas avanzadas de dibujo.

10 de 82 La etiqueta permite conocer |a pdgina actual respecto al total de paginas. Mediante las flechas se puede
@ @. navegar por las distintas paginas que existen, credndose nuevas pdginas al final automaticamente.

Si pulsamos en el botén de herramientas avanzadas tenemos:

En esta barra de herramientas se encuentras las herramientas avanzadas de la pizarra,
I:‘ Dibujo de rectangulos,

Dibujo de triangulos.

: Dibujo de elipses.

<> Dibujo de rambos,

l % - | |:> T Escritura de texto tipografico,

. / aplicat filkra de difurinado para las formas que se dibujen,

/ Filtra en relieve para las formas que se dibujen.

/ Filtro de resplandor alrededor de las figuras dibujadas,

l Crear una sombra en las figuras que se realicen a conkinuacion.

A Dibujar con traza narmal sin aplicar ningdn Filtra,

3 E‘ Grosor del trazn,

'@3& Permite ampliar parte del documento.

@ Permite ampliar parte del documento. Scupa todo el ancho de la pizarra v solo puede ser desplazado verticalmente.

La barra de herramientas Trazo que veremos a la izquierda se puede mover dénde mas
convenga en cada momento. Pulse sobre el titulo de la barra de herramientas y sin soltar
el ratén arrastrela a través de la pantalla. Si se hace un doble clic sobre Trazo entonces se
minimizarg, si lo hacemos de nuevo lo dejara en el tamano original.

€2

11 | w
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3.- Pizarra blanca

El profesor podra utilizar la pizarra blanca para realizar anotaciones igual que si se tratara
de una pizarra convencional. Inicialmente habra una Gnica pagina, una vez esté completa
podremos anadir nuevas paginas en blanco a medida que lo necesitemos.

3.1.- Ahadir pagina

Para anadir una nueva pagina en blanco a nuestra pizarra tendra que situarse en la dltima
pagina y luego pulsar el boton de avance hacia adelante (flecha verde derecha).

Pizarra530
jely

AJE]
(9] =
N =)

\Z|£) @
e 3 8
% gar;
@ | 2
— L|—>* =
€] 2]
42 | v

3.2.- Moverse por las paginas

Existen dos maneras de desplazarse por las paginas de la pizarra:

- Avanzando una a una hacia adelante o hacia atras con las flechas de

desplazamiento. l%z@,

- Utilizando el selector de pagina que aparece debajo de las flechas con el | 2
que podremos ir @ una pagina en concreto sin pasar una a una por las o
anteriores.

Cualquier usuario conectado a una sala de pizarra podra utilizar todas sus funcionalidades,
no existen diferentes permisos de usuario.

3.3.- Herramientas de edicion

Hay tres herramientas para eliminar anotaciones de la pizarra:

- lQ Goma de borrar, con la que borraremos el contenido de la pizarra sobre el que
pasemos independientemente que lo haya escrito el profesor o los alumnos de un
aula remota.
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- @' Escoba, permite eliminar o bien todas las anotaciones de la pagina que hay en
la pagina actual dejando ésta en blanco o bien todas las paginas borrando por
completo la pizarra blanca dejando una Gnica pagina en blanco. Esto es
independiente de lo que haya escrito el profesor o los alumnos de un aula remota.

- [4_”@ Deshacer|Rehacer, en la barra de herramientas tenemos una herramienta
que permite deshacer la Gltima accion realizada o bien rehacerla. Es importante
senalar que solo podremos deshacer o rehacer las acciones que hayamos realizado
nosotros desde nuestra pizarra y no las que hayan hecho los alumnos desde la
pizarra de un aula remota y viceversa.

3.4.- Guardar anotaciones de la pizarra

Las anotaciones de la pizarra blanca se pueden guardar en formato PDF, para ello
seleccione del listado de documentos el documento Pizarra y pulse en el boton:

E —

Aparecera el cuadro de dialogo que realiza la descarga. Pulse Aceptar para comenzar y
posteriormente pulse en Descargar.

| Conwersion completada, puade descargar el docurenta |

[ Cancelar | | Descargar |

Entonces tendremos que indicar el nombre y elegir donde almacenar el fichero PDF.

Seleccione la ubicacion para la descarga realizada por wwwiintecca.un: ﬂ XI

Guardar en: IBMisdocumentos j & 2 7 [

) _TEMPCORAL

[)Adobe

) AdobeStockPhotos

7 Canntasia Studio

L) CURSOS INFORMATICA

[ D)Descargas

)Downloads

)Flex Builder 3

=) Mi mlisica

(5] Mis archivos de origen de datas
(2 Mis imagenes

[")Mis provectos de Adobe Captivate

0
Mombre: I j Guardar I
Tipa: I Todos los archivos [7.7) j Cancelar |

Advertencia: este archivo puede contener un programa ejecutable o contenida malintencionada.
Piense si realmente quiere abrirlo o guardarlo,

www.intecca.uned.es 22




Guia de Usuario de Pizarra Online facceso desde INTECCA-UNED/

4-

Gestion de documentos

Pizarra Online permite mostrar documentos e incluso realizar anotaciones sobre los
mismos. Para ello pulsaremos el botén de acceso al gestor de documentos:

[™ Documentos (8)

==

E‘ |:> Pizarra .

Formacion_GESAVIP_INCIDEMCIAS w1,

PAS_AVIP _POLYCOM+TAMDBERGHPIZA
_PAS NIVEL 1+ USO Y GESTION DE L4
TUT_AVIP_POLYCOM+TANDBERGHPIZA

*
TIIM_RTURL 1L LIS I'\lil A l—ll:DD.l\.MTl:l_I

Se pueden subir documentos al gestor para presentarlos a todos los participantes de la
sesion a través de la pizarra e incluso para hacer anotaciones sobre los mismos.

Habra que tener en cuenta las siguientes consideraciones a la hora de cargar documentos

en la lista:
o El tamano maximo de los documentos es de 20 MB por archivo, aunque no

hay limite en el nimero de documentos que podemos cargar en la pizarra.
Dependiendo del fichero y el tipo de conexion, la carga del documento
puede tardar varios minutos

Los formatos de documentos admitidos son: documentos de Microsoft
Office (hasta version 2007), RTF, OpenOffice, PDF e Imagenes. Cuando se
sube un documento de tipo Powerpoint se pierden las animaciones o
sonido.

En caso de que un documento dé problemas se recomienda convertirlo a
PDF

Es importante subir los documentos antes del evento y probarlos
comprobando que no haya ningin problema de visualizacion.

4.1.- Ahadir nuevo documento al gestor de documentos

Es recomendable subir documentos a la pizarra antes de que comience la clase, para ello,
pulse en el boton de anadir documentos se le preguntara si desea permitir que los
usuarios conectados a la sala puedan descargarse el documento o no. Si queremos utilizar
un documento para la clase con garantias de que ningn alumnos desde un aula remota
o local puedan descargarlo contestaremos No.

Proteger descarga

':E:' |:> iDesea gue los alumnos pusdan descargarse el documento?

Acepkar | | Mo
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Busque el documento que quiere cargar y pulse Abrir.

Buscar e I@ Escritorio //) € 50 s
/ Tamafio | Tipo | -
145KB  Documento Adobe ...
= 3KE  Shortcut
@_]Que son las Aulas AYIP.doc 26 KB Documento de Micro,.,
g_]GUIA RAPIDA COMFEREMCIA OMLIL.. 1.417 KB FPresentacion de Mic,.. __|
E] LEEME PAS.ExE ZKE Documento de texto
E] LEEME . Ext ZKE Documento de texto
E] LEEME-1.Ext 2KE Documento de texto
rﬂ FF.bxt 1KE Documento de texto
t Equipamiento_Conferencia_OMLINE... 130KE  Documento Adobe ..
[Freinicio SPOOL bat 1KE Windows Batch File
t Survey.pdf 43KE Documento Adobe ...
T INTECCA Formacién, pdf 110KE Documento Adobe ...
T indes:. pof 66 KB Documento Adobe ...
&PilarBaswc 2KB Shorbcut
E? MEJORAS GESAVIP V1.0, TRT 1 KBI Documento de bexto _lLI
4 »

Hombre: Imf\uidnsprnhlemas-snlucinn pdf j Abrir I
Tipo: ITodos los archivos %) j Cancelar

A

El documento se anadira a la lista de documentos actuales. Este proceso puede tardar
unos minutos dependiendo del tamano del mismo y del tipo de conexion a Internet que
tengamos.

[ Documentos (9)

S ™
TUT_AVIP_POLYCOM+TAMDBERGHPIZA =
_TUT-MIVEL 1+_ USD DE LA HERRAMIE
RESUMEN HERRAMIENTA AVIP V3.7.pdl

mfluidosproblemas-solucion. pdf

4.2.- Eliminar documento del gestor de documentos

Seleccione el documento y pulse en el botén de borrar documento podremos eliminarlo
de la lista. Se pedira confirmacion del borrado antes de realizar la accién.

Pregunta

] |:> @ éConfirma que desea borrar el documnento "ENISA, pdf'?

[ Aceptar H Mo |

4.3.- Cambiar de un documento a otro o a la pizarra

Podremos cambiar el documento que se muestra en las pizarras de todas las aulas que
estén conectadas pulsando sobre el que nos interese en cada momento, entonces todo el
mundo vera ese documento.
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[ Documentos (9)
+) = |l
TUT_AVIP_POLYCOM+TANDBERG+FIZA *

_TUT-NIVEL 1+_ USO DE LA HERRAMIE]
RESUMEM HERRAMIENTA AVIP W3.7.pdl

INTRODUCCION HERRAMIENTA AVIP v

mfluidosproblemas-solucion. pdf

Si en el listado elegimos la primera opcion: Pizarra, en ese caso se pasara a ver la pizarra
blanca. Pizarra Online recuerda la pagina en la que dejamos cada documento o la pizarra
blanca por tanto resulta sencillo continuar con la explicacion dado que nos sitda en la
altima pagina que estabamos en un caso u otro.

4.4.- Guardar documento

Al subir un documento habia que indicar si se permitia o no la descarga del mismo, en
caso de haber respondido afirmativamente podremos guardar el mismo. Para ello, habra
que seleccionarlo de la lista y pulsar en el boton de guardar. Se le ofreceran dos posibles
descargas:

- Descargar el documento original (sin anotaciones)
- Descargar el documento con las anotaciones en formato PDF

Descarga de documento

|_-] @ iDesea descargar un PDF con las anotaciones o el documento original?
|

| PDF H Criginal || Cancelar |

A continuacion aparecera el cuadro de dialogo que realiza la descargar. Pulse Aceptar
para comenzar.

Abriendo LOGOINTECCAUNED.jpg x|

Ha escogido abrir

] LOGOINTECCAUNED.jpg

el cual es un: JPEG Image
de! http:ffws.intecca. uned. es

i0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

' abrircon | Examinar... |

& Guardar archivao

I™ Harer estn autométicamente para los archivos como éste de shara en ay

11—

Aceptar I Cancelar |
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5.- Aspec’ros a tener en cuenta

A continuacion se detallan algunos aspectos relevantes en el uso de Pizarra Online:

- Pizarra Online es un software que podemos utilizar con un ordenador conectado
a Internet, por tanto no es necesario estar en un aula AVIP para crear o reactivar
una sala lo que facilita preparar la sala desde nuestro domicilio, despacho, etc.

- Es muy recomendable crear la sala de pizarra con anterioridad a la tutoria dado
que :
» asi podremos subir los documentos y comprobar que estos se
visualizan correctamente.

» podremos ir a la tutoria sin necesidad de llevar con nosotros ningdn
lapiz USB o similar ya que los materiales estaran disponibles en la
sala de pizarra ya creada.

- Sivamos a cargar varias imagenes se recomienda integrarlas en un documento de
Powerpoint con una imagen por pagina para simplificar la lista de documentos
cargados en la pizarra.

- Si deseamos guardar las anotaciones en PDF es recomendable hacerlo después
de finalizar la tutoria dado que le puede llevar unos minutos dependiendo del
ndmero de paginas.

- Una buena practica consiste en crear una sala de pizarra para cada asignatura e ir
reutilizando esa sala en cada tutoria. De esta manera se iran anadiendo paginas
de anotaciones a las anteriores y lo mismo con los documentos. Cuando finalice el
curso tendremos una pizarra con todas las anotaciones que podremos exportar a
un PDF.

- NO ES RECOMEDABLE darle los datos de acceso a una sala de pizarra a nuestros
alumnos, hay que tener en cuenta que podrian acceder a la misma mientras
estamos en la tutoria y si ellos pasan de pagina nos afectaria a nuestra clase o
incluso podrian eliminar las anotaciones que hayamos realizado.

- Es aconsejable utilizar contraseiias NO EVIDENTES del tipo "1", "123", "1234", "a",
"uned", etc. dado que podria acceder a nuestra sala otro usuario de la UNED y
borrar anotaciones, eliminar documentos, etc.

- Cuando subimos un documento, si éste dispone de animaciones, enlaces a
paginas Web o sonido se perderan dado que la pizarra convierte estos en una
secuencia de imagenes estaticas.
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